
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_10.01.2022                                                                      №  ___11__________
г. Мураши
О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
В соответствии   с   Федеральным   законом   от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях единого подхода к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, администрация Мурашинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению № 1.

1.2. Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению № 2.
1.3. Состав рабочей группы по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению № 3.
2. Считать утратившим силу постановления администрации Мурашинского района:

2.1. от 17.12.2010 № 866 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в Мурашинском районе»; 
2.2. от 16.07.2018 № 297 «О внесении изменений в постановление администрации района от 17.12.2010 № 866»;

2.3. от 08.11.2018 № 513 «О внесении изменений в постановление администрации района от 17.12.2010 № 866»; 
2.4. от 20.11.2018 № 549 «О внесении изменений в постановление администрации района от 17.12.2010 № 866»;

2.5. от 10.04.2019 № 302 «О внесении изменений в постановление администрации района от 17.12.2010 № 866».                                                                                       
3. Опубликовать настоящее постановление в Муниципальном вестнике и разместить на официальном сайте Мурашинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом экономики и муниципальных закупок.
Глава Мурашинского

муниципального округа    С.И. Рябинин
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мурашинского муниципального округа Кировской области
от 10.01.2022 № 11 
ПОРЯДОК
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг (далее - Порядок) определяет правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - административные регламенты).

1.2. Административным регламентом является нормативный правовой акт администрации Мурашинского муниципального округа Кировской области, наделенной в соответствии с федеральным законом полномочиями по предоставлению муниципальных услуг в установленной сфере деятельности (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации округа, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Мурашинского муниципального округа с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг разрабатываются структурными и отраслевыми подразделениями администрации Мурашинского муниципального округа (далее - разработчики регламентов) и утверждается постановлением администрации Мурашинского муниципального округа, если иное не установлено федеральными законами.

1.5. Административные регламенты разрабатываются должностными лицами администрации Мурашинского муниципального округа, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Кировской области, постановлениями Губернатора Кировской области и Правительства Кировской области, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Порядком.

1.6. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также с учетом иных требований к порядку предоставления соответствующей муниципальной услуги.

1.7. Административный регламент разрабатывается, как правило, после включения соответствующей муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг (функций) (далее - перечень).

1.8. Разработчики административных регламентов предоставления муниципальных услуг размещают проекты административных регламентов на официальном сайте администрации Мурашинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.9. Исполнитель услуг обеспечивает согласование административного регламента по предоставлению муниципальной услуги с другими органами местного самоуправления в случае, если они участвуют в предоставлении муниципальной услуги.

1.10. Внесение изменений в административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации, Кировской области, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальных услуг.

1.11. Внесение изменений в административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения соответствующих административных регламентов.

2. Требования к административным регламентам по предоставлению муниципальных услуг
Структура административного регламента должна содержать разделы, устанавливающие:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной услуги;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;

г) формы контроля за исполнением административного регламента;

д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
3. Общие требования к разработке проектов административных регламентов
3.1. Разработку проекта административного регламента осуществляет орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее в настоящей статье - орган, являющийся разработчиком административного регламента).

3.2. Проект административного регламента подлежит размещению на официальном сайте администрации Мурашинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3. С даты размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на соответствующем официальном сайте администрации Мурашинского муниципального округа проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления.

3.4. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

3.5. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

3.6. Экспертиза проектов административных регламентов, разработанных органами местного самоуправления, проводится в соответствии с Порядком проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.
4. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги
4.1. Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает:

а) наименование муниципальной услуги;

б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

в) результат предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги;

д) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

ж) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

з) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

и) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

к) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

л) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

м) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

н) показатели доступности и качества муниципальных услуг;

о) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

4.2. В разделе «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций», указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников указывается порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента.

5. Организация разработки, согласования и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг
5.1. Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг разрабатываются разработчиками регламентов в соответствии с настоящим Порядком.

5.2. При разработке административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг разработчик регламентов обеспечивает:

5.2.1. Устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральным законам, актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законам Кировской области, нормативным правовым актам Губернатора Кировской области, Правительства области, органами местного самоуправления Мурашинского муниципального округа.

5.2.2. Упрощение действий административных процедур, включая уменьшение сроков исполнения действий, административных процедур.

5.2.3. Предоставление информации о действиях и об административных процедурах гражданам и организациям.

5.2.4. Возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Мурашинского муниципального округа и в Информационном бюллетене органов местного самоуправления.

___________

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мурашинского муниципального округа Кировской области
от 10.01.2022 № 11
ПОРЯДОК 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Мурашинского муниципального округа Кировской области (далее - Порядок) определяет сроки проведения экспертизы, порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, а также порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов рабочей группой по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Мурашинского муниципального округа Кировской области (далее – рабочая группа).

1.2. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

1.3. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой рабочей группой, является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним настоящим Порядком и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.
2. Проведение независимой экспертизы
2.1. Для проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов орган местного самоуправления, осуществляющий разработку административного регламента (далее - разработчик административного регламента), публикует на официальном сайте администрации Мурашинского муниципального округа Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» проект административного регламента и уведомление о разработке проекта административного регламента.
2.2. Уведомление о разработке проекта административного регламента направляется в организационный отдел администрации Мурашинского муниципального округа для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Уведомление о разработке проекта административного регламента содержит следующую информацию:

наименование административного регламента;

наименование разработчика проекта административного регламента;

почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым направляются заключения независимой экспертизы, замечания и предложения заинтересованных организаций и граждан.

2.3. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта административного регламента на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и не может быть менее пятнадцати дней со дня его размещения.

2.4. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента. 

2.5. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику административного регламента. Разработчик административного регламента, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

2.6. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, указанной в разделе 4 настоящего Порядка и последующего утверждения административного регламента.

2.7. Экспертное заключение направляется в администрацию Мурашинского муниципального округа Кировской области с сопроводительным письмом заинтересованной организации в адрес разработчика административного регламента за подписью руководителя организации или уполномоченного им лица. Сопроводительное письмо должно содержать все необходимые реквизиты организации. Экспертное заключение должно быть завизировано лицом, подписавшим сопроводительное письмо.

2.8. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все экспертные заключения, представленные заинтересованными физическими и юридическими лицами в течение срока проведения независимой экспертизы.

3. Предложения к содержанию и оформлению экспертного заключения независимой экспертизы
3.1. Экспертное заключение дается на проект одного административного регламента.

3.2. Экспертное заключение может содержать следующие разделы:

раздел 1 «Общие сведения»;

раздел 2 «Недостатки сложившейся практики предоставления муниципальной услуги»;

раздел 3 «Степень улучшения сложившейся практики предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента»;

раздел 4 «Выводы по результатам проведенной экспертизы».
4. Проведение экспертизы рабочей группой 
4.1. При проведении экспертизы рабочая группа руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и Мурашинского муниципального округа, а также настоящим Порядком.

4.2. Отраслевые и структурные подразделения администрации Мурашинского муниципального округа (далее – подразделения), которые являются разработчиками проекта административного регламента при разработке проекта, так же руководствуются настоящим Порядком в целях недопущения включения в проекты нормативных правовых актов норм, противоречащих действующему законодательству.

4.3. Проекты административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг передаются в рабочую группу, в срок не превышающий 7 рабочих дней после окончания проведения независимой экспертизы с приложением всех заключений по результатам независимой экспертизы.

4.4. Экспертиза рабочей группой осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней, с момента получения проекта административного регламента с учетом результатов независимой экспертизы. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы рабочей группой на соответствие проекта административного регламента действующему законодательству, и последующего утверждения административного регламента.

4.5. По результатам проведения экспертизы рабочей группой составляется экспертное заключение.
4.6. Проект административного регламента вместе с заключением рабочей группы передается разработчику административного регламента для последующего согласования проекта административного регламента в установленном порядке. Справка об учете результатов независимой экспертизы возвращается разработчику административного регламента для хранения.

______________
Приложение № 3  
                                                                                УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Мурашинского муниципального округа Кировской области 

от 10.01.2022 № 11
СОСТАВ

рабочей группы по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг

	КОНЕВА
Ольга Александровна
	- заведующий отделом экономики и муниципальных закупок администрации Мурашинского муниципального округа, председатель рабочей группы



	ЗУБЕНКО

Анна Николаевна
	- ведущий специалист отдела экономики и муниципальных закупок администрации Мурашинского муниципального округа, секретарь рабочей группы



	Члены рабочей группы:


	

	КРИШТАПОВИЧ
Ольга Владимировна

	- главный специалист-юрист юридического отдела администрации Мурашинского муниципального округа

	ПЕРМИНОВА
Татьяна Леонтьевна

	- управляющий делами администрации Мурашинского муниципального округа

	ТРЕБУНСКИХ

Вера Алексеевна
	- заведующий юридическим отделом администрации Мурашинского муниципального округа


